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Circolare n. 112                                                                                   Maerne, 12 ottobre 2013  
 
 
A tutti i docenti della Scuola Secondaria di 1º grado 

Al personale ausiliario 
di Maerne e di Olmo 

 
OGGETTO: Piano di Emergenza per l’evacuazione dell’edificio scolastico per l’A.S. 2013-2014. 
 

Si ricorda quanto previsto dal Piano di Emergenza della scuola: 
- in caso d'emergenza, ogni persona presente (personale docente, non docente, allievi) dovrà com-

portarsi ed operare per garantire a se stesso ed agli altri un sicuro sfollamento.   
 
 In particolare, durante l’evacuazione, il personale docente e ausiliario dovrà: 
 - intervenire prontamente laddove si dovessero determinare situazioni critiche dovute a condizioni di 

panico; 
- in caso di attivazione del segnale di evacuazione (suono della sirena), se si dovesse trovare al di 

fuori dell’aula (corridoi, atri, ecc.), collaborare alle operazioni di sfollamento degli alunni. 
 
  Il docente responsabile della classe durante l’evacuazione dovrà: 
- portare con sé il registro di classe per effettuare un controllo delle presenze a sfollamento avvenuto 

contenente il modulo di evacuazione e avviarsi verso la porta di uscita della classe per coordinare 
le fasi dell’evacuazione; 

- controllare che gli allievi apri e chiudi fila eseguano correttamente i compiti; 
- dirigersi verso il punto di raccolta esterno prestabilito seguendo le indicazioni riportate nelle plani-

metrie di piano e di aula; raggiunto tale punto l’insegnante di ogni classe provvederà a fare l’appello 
dei propri studenti e compilerà il “modulo di controllo evacuazione di classe” che consegnerà suc-
cessivamente al responsabile del punto di raccolta; 

- sorvegliare gli allievi nei punti di raccolta esterni all'edificio; 
- ritornato in aula, compilare la “Check-list prova di evacuazione edificio scolastico-insegnanti e alun-

ni” e consegnarla al referente per la sicurezza di plesso. 
 
 I responsabili dei punti di raccolta esterno (prof.sse Rossato e Zambon a Maerne e prof. Vol-
tolina a Olmo) ritireranno tutti i “moduli di evacuazione” (inseriti nel registro di classe) dagli insegnanti; 
in caso di studenti non presenti alla verifica finale, il referente avviserà il dirigente d’istituto che infor-
merà le squadre di soccorso per iniziare la loro ricerca. 
 

Gli insegnanti di sostegno, con l'aiuto, ove occorra, di altro personale, cureranno le operazioni 
di sfollamento unicamente dello o degli alunni con handicap loro affidati. Considerate le oggettive dif-
ficoltà che, comunque, qualsiasi tipo di handicap può comportare in occasione di evacuazione, pare 
opportuno predisporre la loro uscita in coda alla classe. 

Nel caso in cui manchi il personale di segreteria, o per qualsiasi ragione, manchi il personale 
non docente, i compiti saranno suddivisi tra gli insegnanti, anche mediante l'accorpamento di più 
classi. 

                                              LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
                                              Prof.ssa Marisa Zanon 


